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Reglamento de Becas

PREESCOLAR PRIMARIA SECUNDARIA

INTRODUCCION

El presente manual es un apoyo para los Padres de Familia y personal del Instituto. El propdsito
del mismo, es brindar asistencia y comunicacion sobre los procedimientos internos para el
buen funcionamiento de nuestra comunidad educativa desde preescolar hasta secundaria en

cuestion a las becas. El Reglamento de Becas entra en vigor a partir del inicio de la convocatoria
de Becas.

Es obligacion del padre de familia leer el reglamento escolar junto con el alumno.
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TITULO I De las Disposiciones Generales

Nuestro Horario de Oficina es de 8:00 a.m. a 3:30 p.m. Si requiere una cita favor de comunicarse
a los teléfonos 608-0393, 608-3353 y 608-3363.

Todas las cuestiones de becas del alumnado se tratan en horario de 9:00 a.m. a 2:00 p.m. en
dias habiles en el departamento de Control Escolar Unicamente.

CAPITULO I. SU REGIMEN, COMPROMISO Y DISPOSICION

1. Este Reglamento regira los aspectos relativos a la asignacién, renovacion y cancelacién
de becas académicas para estudiantes de Instituto Colinas Kolbe S.C. en planes de estudio con
reconocimiento de validez oficial de las respectivas Autoridades Académicas.

El Instituto podra proporcionar a sus estudiantes otro tipo de becas, las cuales se regularan

por la normatividad interna, que para tal efecto emita la misma, las cuales podran ser:
|. Beca Econdmica.

[I. Beca Académica.

2. Instituto Colinas Kolbe reconoce el compromiso con la sociedad y consigo mismo para
fomentar el acercamiento a las aulas educativas de un nimero mayor de personas que aspiran
a la superacion, por lo que otorgara incentivos a estudiantes con alto rendimiento académico
cuya situacion econdémica no les permite cubrir totalmente las cuotas de una institucion
particular de educacién basica y educacion media.

3. Se entiende por beca académica el beneficio que permite a los estudiantes de alto
rendimiento académico y de menores recursos econdmicos obtener reducciones en las
colegiaturas para realizar o continuar sus estudios.
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CAPITULO Il. CARACTERISTICAS GENERALES DE LAS BECAS

4. Las becas materiales de este Reglamento consisten en la aplicacién del 5% al 100% de
descuento en el pago de las colegiaturas.

5. Los estudiantes deben tener por lo menos un afio cursado en el Instituto para obtener
una beca, la cual Unicamente sera vigente durante un ciclo escolar, y para continuar con dicho
beneficio, deberan solicitarla cada ciclo escolar, cumpliendo con los requisitos establecidos en
el punto 16 del presente Reglamento.

6. Las becas de reingreso podran asignarse para continuar estudios de Primaria,
Secundaria y Preparatoria a partir del segundo ciclo escolar al que se reinscribe al estudiante
en Instituto Colinas, ya sea renovandola, o solicitandola por primera vez, bajo los lineamientos
establecidos en los puntos 16 y 20 del presente Reglamento.

7. La duracion de las becas para los niveles mencionados en el punto anterior sera por un
ciclo escolar.

8. Las becas se aplican exclusivamente por el horario escolar académico, no incluye
Horario Extendido, cursos de recuperacion académica, ni examenes de acreditacion, ni
certificaciones.

9. En cada ciclo escolar, el niUmero total de las becas académicas que se asignaran por el
Instituto, incluyendo las de renovacién, sera por el equivalente a un 5% minimo de la poblacion
estudiantil.

10. La beca es intransferible entre personas y Unicamente es valida para el ciclo escolar para
el que fue aprobada.

11. Las becas seran administradas por el Comité de Becas (Direccién Administrativa y
Control Escolar) segun su presupuesto.

12. A reserva de realizar las comprobaciones mediante las investigaciones
correspondientes, Unicamente se asignara una beca por familia, dependiendo de la
comprobacion, se podra otorgar mas de una beca.
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TITULO Il De los requisitos

CAPITULO I. LA CONVOCATORIA

13. ElInstituto abrira fechas para brindar informacion de solicitud de becas para el ciclo escolar
siguiente.

14. Lafecha de recepcién contendra los plazos de entregay recepcion de formatos de solicitud
de becas, los plazos y forma en que deben realizarse los tramites.

CAPITULO II. LA RENOVACION

15. La renovacion es el proceso por medio del cual un estudiante becado realiza las gestiones
necesarias para continuar con ese beneficio en el ciclo escolar inmediato.

16. Los requerimientos minimos para obtener la renovacion de una beca académica son:
I. Haber pagado completamente la Cuota de Gastos Generales y la Reinscripcion para
el siguiente ciclo escolar durante el mes de febrero.
[l. No tener materias reprobadas durante el ciclo anterior al que se solicita la beca. En
este sentido no procedera la renovacion cuando las materias han sido acreditadas.
[1l. Haber obtenido un promedio académico en el periodo ordinario inmediato anterior
de calificacion igual o superior a 9.5 y en conducta un promedio minimo de 9.
IV.Realizar en febrero los tramites de renovacion en las fechas establecidas,
presentando los documentos consistentes en:
V. a) Solicitud de beca.
b) Comprobante de domicilio.
c) Ultimos tres recibos de némina o de honorarios
d) Carta de trabajo (indicando puesto, sueldo, antigliedad en el trabajo, impresa en
papel membretado, con sello del trabajo, firma y fecha vigente menor a 30 dias).
e) Carta explicando los motivos de la solicitud de beca.
VILI. Estar al corriente en los pagos de colegiatura.
VIll.  Los alumnos que se les otorgue beca, cubrirdn su pago por el porcentaje
restante a las cuotas de colegiatura vigentes en el ciclo escolar en tiempo y forma.
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IX. Se podran realizar los tramites y el pago correspondiente para la realizacion de
un nuevo estudio socioecondmico, en caso de que el estudiante solicite un aumento
en el porcentaje de su beca.

17. Para el otorgamiento de becas se dara preferencia, en condiciones similares, a los
estudiantes que soliciten renovacion, no obstante, estaran sujetas a la disponibilidad de
becas que pueda ofrecer el Instituto.

18. La renovacion de beca académica podra ser un porcentaje igual, menor o mayor al
otorgado en ciclos anteriores, lo que dependera de la evaluacion que realice el Comité de
Becas.

CAPITULO Il1. LA ASIGNACION DE BECAS (PRIMERA VEZ)

19. Los alumnos que hayan cursado uno o mas ciclos escolares en Instituto Colinas y deseen
participar en el proceso selectivo para obtener beca por primera vez, deberan realizar los
tramites necesarios cubriendo los requisitos estipulados en el presente reglamento y en la
convocatoria correspondiente.

20. Los requisitos minimos necesarios para concursar en la asignacion de una beca por primera
vez son:

I. No tener asignaturas (curriculares o extracurriculares) reprobadas en el Ciclo anterior
inmediato

ll. Haber obtenido un promedio general en el historial académico de calificacién igual
o superior a 9.5

[ll. Tener una calificacién de conducta igual o superior a 9

IV.Realizar el pago de Cuota de Gastos Generales y reinscripcion al ciclo escolar
correspondiente, cubriendo su pago al 100% conforme al calendario establecido en
la convocatoria

V. Realizar un estudio o analisis socioeconémico

21. A través del proceso de seleccién, el Comité de Becas designara a los estudiantes que
gozaran del beneficio de una beca, tomando como base los siguientes criterios de
seleccion para primera vez:

I. Que el aspirante de beca cumpla con todos los requisitos que marca la respectiva
convocatoria y este reglamento

[l. El promedio

1. El historial académico

IV. El resultado del estudio socioeconémico

V. Promedio en conducta minimo de 9
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VI. El nimero de becas disponibles para el ciclo escolar conforme al punto 11 de este
Reglamento.

VIl. Haber cumplido con todos los pagos de colegiatura del Ciclo Escolar en curso
en tiempo y forma.

22. La solicitud que realice el estudiante Unicamente garantiza su participacion en el proceso
de seleccion, sin que el Instituto esté obligado a otorgar beca alguna, ya que la asignacion
depende de los criterios establecidos en el articulo inmediato anterior.

TITULO Il De los derechos y obligaciones de los becarios
CAPITULO I. LOS DERECHOS

23. Los becarios tendran derecho a:
l. Recibir notificacion del dictamen de asignacion de la beca durante la primera
semana de clases, por via telefénica.
I Obtener la renovacion de su beca, siempre y cuando se inscriban en el proceso
de seleccién de becas, previo cumplimiento de los requisitos establecidos y exista
disponibilidad de becas para el ciclo solicitado.
[. Solicitar una mejoria en el porcentaje de su beca cuando su situacion econdmica
asi lo justifique, para lo cual deberadn anexar los documentos comprobatorios
respectivos y el estudio socioecondmico, ademas de cumplir con el promedio
académico y de conducta establecidos anteriormente en los puntos 16, 20 y 21.

24. lLa solicitud de mejoria presentada por el estudiante, Unicamente garantiza la evaluacion
del caso por parte del Comité de Becas, sin que el Instituto esté obligado a incrementar el
monto de la misma.
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CAPITULO II. OBLIGACIONES

25. Obligaciones de los becarios:

l. Cursar cada Ciclo Escolar con carga académica completa conforme al plan de
estudios o el mapa curricular disefiado por el Instituto.

Il. Aprobar todas las asignaturas (curriculares o extracurriculares) que cursen en el
periodo ordinario, con los promedios establecidos segun el nivel de estudios.

[. Observar buena conducta dentro y fuera del Instituto, tanto en el caso de los
alumnos, como el de sus Padres o Tutores.

V. Mantenerse al corriente en los pagos parciales correspondientes en su plan de
beca, asi como en el resto de los pagos que tiene por obligacion cubrir, dentro de las
fechas establecidas en el reglamento escolar, éstos no deben ser extemporaneos.

TiITULO IV Comité de becas

CAPITULO I. SU CONSTITUCION Y ATRIBUCIONES

26. En Instituto Colinas contamos con un Comité de Becas que estd integrado por los
departamentos de:
|.  Direccién Administrativa.
ll. Control Escolar.

27. Son atribuciones del Comité de Becas:
I.  Verificar el cumplimiento de los requisitos y condicion socioeconomica de los
aspirantes.
ll.  Definir a quién de los aspirantes se les asignara o renovara la beca.
lll. Resolver situaciones especiales referente a la asignacion, renovacion o cancelacién de
becas.




REGLAMENTO DE BECAS | INSTITUTO COLINAS

TITULO V De la cancelacién

CAPITULO I. LOS CAUSALES

28. Todo tramite para la obtenciéon o renovacién de la beca sera anulado al aspirante cuando:

I. No cumpla con los pagos correspondientes, requisitos exigidos en la convocatoria o en
este reglamento.

ll. Silos pagos que realiza sobre la colegiatura se hacen de manera extemporanea, en el
caso de las colegiaturas después del dia 10 de cada mes.

lll. Proporcione datos y/o documentos no fidedignos.

29. Los becarios o Padres de familia de los becarios que cometan alguna de las faltas de
disciplina graves o muy graves contempladas en el reglamento de estudiantes
correspondiente y/o que sean acreedores a una sancion, conllevaran a la pérdida
automatica de su beca a partir de que surta efecto dicha sancién.

30. El mal uso de redes sociales donde se dafie la imagen de Instituto Colinas por parte de los
becarios y/o Padres de Familia o Tutores de los becarios.

31. Si un alumno y/o Padre de Familia o Tutor presentan actitudes que perturben la
tranquilidad del resto del grupo de alumnos y o de los Padres de Familia en contra del
Instituto.




